										

Zarządzenie Nr 10/2023
Starosty Nyskiego  
z dnia 17 lutego 2023 roku

w sprawie wprowadzenia „Instrukcji udostępniania informacji publicznych będących w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Nysie”


Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorządzie powiatowym (Dz.U. z 2022 r. poz. 1526) w związku z art. 4 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U. z 2022 r. poz. 902) oraz § 7 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nysie (Uchwała Nr  90/231/11 Zarządu Powiatu w Nysie z dnia 16 czerwca 2016 r. ) zarządzam co następuje:


§ 1

Ustalam i wprowadzam do stosowania określoną w poniższych przepisach „Instrukcję udostępniania informacji publicznych będących w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Nysie”, zwaną dalej Instrukcją.

§ 2

Ilekroć w Instrukcji jest mowa o:
1) Starostwie – należy przez to rozumieć Starostwo Powiatowe w Nysie,
2) wydziale - należy przez to rozumieć komórkę organizacyjną, dla której ustalono również inną nazwę (biuro, referat),
3) naczelniku wydziału - należy przez to rozumieć również kierowników innych komórek organizacyjnych lub samodzielne stanowiska,
4) Biuletynie - należy przez to rozumieć Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego w Nysie,
5) wniosku - należy przez to rozumieć wniosek o udostępnienie informacji publicznej.


§ 3
Udostępnianie informacji publicznej następuje poprzez:
1) ogłaszanie informacji publicznych, w tym dokumentów urzędowych, w Biuletynie,
2) wyłożenie w siedzibie Starostwa, wywieszenie na tablicach ogłoszeń Starostwa lub w innych miejscach ogólnie dostępnych, dokumentów zawierających informacje publiczne,
3) publikację na stronach serwisu informacyjnego Starostwa w internecie pod adresem www.powiat.nysa.pl,
4) bezpośrednie udostępnienie informacji publicznych wnioskodawcy w formie ustnej lub pisemnej.




§ 4

1. Za treści zamieszczone w Biuletynie, z wyłączeniem treści, o których mowa w ust. 2, oraz 3, odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Referatu Promocji, a w przypadku jego nieobecności Kierownik Referatu Promocji.
2. Za przygotowanie materiałów przeznaczonych do publikacji w Biuletynie z zakresu działania wydziałów oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Nyskiego im podległych odpowiedzialni są naczelnicy wydziałów.
3. [bookmark: __DdeLink__94_1086452091]Naczelnik zleca publikację materiałów, o których mowa w ust. 2, w Biuletynie wskazanym przez siebie i zgłoszonym do Referatu Promocji pracownikom wydziału. Naczelnik zobowiązany jest do zgłaszania na bieżąco zmiany pracownika odpowiedzialnego za publikację materiałów w Biuletynie Referatowi Promocji.          W przypadku nieobecności wskazanego przez siebie pracownika naczelnik przekazuje materiały do publikacji w Biuletynie osobie wskazanej w ust. 1.


[bookmark: __DdeLink__810_38408174]§ 5

1. Informacja publiczna, która wymaga przygotowania lub przetworzenia udostępniana jest na podstawie pisemnego wniosku.
2. Wniosek winien być złożony w Biurze Obsługi Klienta Starostwa, drogą korespondencyjną, lub elektroniczną na adres: starostwo@powiat.nysa.pl. Wzór wniosku  stanowi załącznik do niniejszego zarządzenia. 
3. Wniosek, o którym mowa w ust. 2, kierowany jest do Wydziału Organizacyjno-Prawnego Starostwa, który jest odpowiedzialny za udostępnienie informacji.

§ 6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej Instrukcji stosuje się przepisy ustawy o dostępie do informacji publicznej oraz przepisy wykonawcze.


§ 7
Traci moc Zarządzenie nr 34/2015 Starosty Nyskiego z dnia 4 września 2015 roku w sprawie wprowadzenia „Instrukcji udostępniania informacji publicznych będących w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Nysie”.

§ 8

Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.
						
§ 9

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.





