Zarzadzenie Nr 34/2015
Starosty Nyskiego
z dnia 4 wrzesnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia ,Instrukeji udost¢gpniania informacji publicznych bedgcych w
posiadaniu Starostwa Powiatowego w Nysie”

Na podstawie art. 34 ust.1 oraz art. 35 ust. 2 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2013 r. poz. 595 z pézn. zm.) w zwiazku z art. 4 ust. 1 1 ust. 3 ustawy z
dma 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. Z 2014 r. poz. 782 z pdzn.
zm.) oraz § 7 pkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nysie (Uchwata
Nr III/36/15 Rady Powiatu w Nysie z dnia 30 stycznia 2015 r. ) zarzadzam co nastepuje:

§1

Ustalam ,,Instrukcje udostgpniania informacji publicznych bedacych w posiadaniu Starostwa
Powiatowego w Nysie” o tresei : ,,Instrukcja udostgpniania informacji publicznych bedacych
w posiadaniu Starostwa Powiatowego w Nysie

§2

Ilekro¢ w instrukcji jest mowa o:

1) Starostwie — nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Nysie,

2) wydziale - nalezy przez to rozumie¢ komoérke organizacyjna, dla ktorej ustalono roéwniez
inng nazwg (biuro, referat),

3) naczelniku wydzialu - nalezy przez to rozumie¢ réwniez kierownikéw innych komoérek
organizacyjnych lub samodzielne stanowiska,

4) Biuletynie - nalezy przez to rozumie¢ Biuletyn Informacji Publicznej Starostwa
Powiatowego w Nysie,

5) wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o udostepnienie informacji publicznej.

§3

Udostgpnianie informacji publicznej nastgpuje poprzez:

1) oglaszanie informacji publicznych, w tym dokumentow urzedowych w Biuletynie,

2) wylozenie w siedzibie Starostwa, wywieszenie na tablicach ogloszen Starostwa lub w
innych miejscach ogdlnie dostepnych, dokumentéw zawierajacych informacje publiczne,

3) publikacje na stronach serwisu informacyjnego Starostwa w internecie pod adresem
www.powiat.nysa.pl,

4) bezposrednie udostgpnienie informacji publicznych wnioskodawcy tj. w formie ustnej ub
pisemne;j.



§4

1. Za treéci zamieszczone w Biuletynie z wylaczeniem tresci, o ktérych mowa w ust. 2,
oraz 3 odpowiedzialny jest wyznaczony pracownik Referatu Promocji, wskazany w
zalagczniku nr 1 do niniejszego zarzadzemia a w przypadku jego nieobecnosci
InIVIVUVYLILIL INGIWIALU L J.Ul]J.U\./JL.

2. Za przygotowanie materiatow przeznaczonych do publikacji w biuletynie z zakresu
dziatania wydziatéw oraz jednostek organizacyjnych Powiatu Nyskiego im podleglych
odpowiedzialni sg naczelnicy wydziatow.

3. Naczelnik zleca publikacje materiatow, o ktérych mowa w ust. 2 w biuletynie osobie
wskazane] przez siebie i upowaznionej do administracji biuletynu zgodnie z
zatacznikiem nr 1 do niniejszego zarzagdzenia. W przypadku nieobecnosci osoby
upowaznionej naczelnik przekazuje materialty do publikacji w biuletynie osobie
wskazanej w ust. 1

§5

1. Informacja publiczna, ktora wymaga przygotowania lub przetworzenia udost¢pniana
jest na podstawie pisemnego wniosku.

2. Wniosek winien by¢ zlozony w Biurze Obstugi Klienta Starostwa, droga
korespondencyjna, lub elektroniczna na adres: starostwo@powiat.nysa.pl. Wzdr
wniosku stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Whniosek, o ktéorym mowa w ust. 2 kierowany jest do Wydzialu Organizacyjno-
Prawnego Starostwa, ktory jest odpowiedzialny za udostgpnienie informacji.

§6

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji stosuje si¢ przepisy ustawy o dostgpie
do informacji publicznej oraz przepisy wykonawcze

§7

Traci moc Zarzadzenie nr 34/2014 Starosty Nyskiego z dnia 19 grudnia 2014 roku w sprawie
wprowadzenia ,,Instrukcji udostgpniania informacji publicznych bedacych w posiadaniu
Starostwa Powiatowego w Nysie”.

§8

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Powiatu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. o
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Zalacznik nr 1do Zarzadzznia nr 34/2015
Sta-osty Nyskiego
z dnia 4 virzesnia 2015 r.

LP

Imig i Nazwisko

Komoérka/jednostka organizacyjna

‘ Wnioski, druki

N»w_.am dostepu

mﬁmu.oﬁéo Powiatowe: ﬁ@am_m@ 3_,mm spraw,
Ochrona srodowiska, Ogloszenia, komunikaty;

Starostwo wogmﬂoim‘““éﬁwwm@ — wyl:az spraw,
Ochrona érodowiska, Ogloszenia, komunikaty;
mﬂmﬁmm_o programy; Whnioski, druki

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — 5_ :az spraw,
Ochrona $rodowiska, Ogloszenia, komunikaty;
Strategie, programy; Wnioski, _&.&c

Starostwo Powiatowe: Wydziaty — s.u\_ ‘az spraw,
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prc gramy;
Gospodarka majatkiem: GBSHN@:E W Eo&ﬁ druki

Starostwo Powiatowe: éu\mﬁm&\ - 5_ az spraw,
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prcgramy;
Wykaz stowarzyszen; Gospodarka majatkiem:
Umorzenia; Wnioski, druki

.CEOHNoEm éEnmE druki

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw,
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prc gramy;
Zarzadzanie Kryzysowe; Gospodarka majatkiem:

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wylaz spraw,
Ogtoszenia, komunikaty; Wnioski, druki

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw,
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prc gramy;
éaoﬁau druki

1 |Jolanta Maj Wydziat Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

2 | Elzbieta Motzek i iu\mw_mm Rolnictwa i Ochrony Srodowiska

3 |Katarzyna Muszynska | Wydzial Rolnictwa i Ochrony Srodowiska
Lelek

4 |Maria Paleczny Wydzial Bezpieczenstwa i Huo_:%w_ mw&@oﬁﬁ

5 |Maria w&:m&ww. éu&,ﬁﬁ wmmﬁﬁowmbmﬁém i Polityki Spotecznej

6 |Magdalena Gorzad Wydziat Bezpieczenstwa i Polityki Spolecznej

7 | Agnieszka Kmita éwawwm.yaogﬁmw?& i Budownictwa

8 | Pawel Sekieta Wydziat Architektury i Budownictwa

9 |Elzbieta mﬂ.mmb Referat Promocji

- Caty BIP




Caly BIP

Caly BIP

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw,
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prcgramy
Gospodarka majatkiem: Umorzenia; Wnioski, druki

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw;
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prcgramy;
Whioski, druki

10 |Izabela Kicak Referat Promocji

11 |Joanna Boldak Referat Promociji

12 | Grzegorz Malina Wydzial Komunikacji 1 Transportu

_u‘ Aleksandra ‘ Wydziat Inwestycji i Programowania
Chlewicka

14 Wm\\&‘mm%:m Martyn Wydzial Inwestycji i Programowania

Przetargi; Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wykaz
spraw; Ogloszenia, komunikaty; Strategie, programy;
Whioski, druki

Powiat Nyski: Informacje ogdlne; Jedr ostki
organizacyjne; Stuzby, inspekcje, straze;
Starostwo Powiatowe, Kontrole; Oglos zenia,
komunikaty; Strategie, programy; Wnioski, druki

Rada Powiatu, Prawo lokalne; Oswiadc:zenia
majatkowe

Praca, Wybory Samorzadowe, ISO, O¢wiadczenia
majatkowe; Informacja publiczna; Starostwo
Powiatowe: Wydzialy — wykaz spraw; Ogtoszenia,
komunikaty; Strategie, programy; Wnioski, druki

15 gmwﬁm Widziszowska | Wydzial OummENmo.w?o-?mS:%
16 |Zenon iwmmﬁo.émﬁ Wydzial Organizacyjno-Prawny o
17 |Malgorzata Sydoruk  Wydzial Organizacy;j so-w.wmﬁ.&\ B
18 |Pawel Motzek Wydzial Organizacyjno-Prawny Caly BIP
19 Jolanta Lach Wrydziat Edukacji i Kultury
I B ...k Lo
20 |Marzanna Skotnicka |Wydzial Edukacji i Kultury

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw;
Ogloszenia, komunikaty; Konkursy; Wnioski, druki;
Gospodarka majatkiem: Umorzenia; Jednostki

Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyliaz spraw;
Ogtoszenia, komunikaty; Strategie, prc gramy;
Jednostki oswiatowe i kultury; Gospodarka
majatkiem: Umorzenia;, Wnioski, druk.




21 |Violetta Swies Wydzial Edukacji i Kultury mﬁm:.oﬁéo Powiatowe: Wydziaty — S_bN spraw;
Ogloszenia, komunikaty; Strategie, prcgramy;
Jednostki o$wiatowe i kultury, Gospodarka
maj: jatkiem: Umorzenia; Wnioski, druk-
22 |Teresa Misztak Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Starostwo Powiatowe: Wydziaty — 5_&N m@wmé
Nieruchomos$ciami Przetargi, Ogloszenia, komunikaty; Wnioski, druki;
Qo%oam%m majatkiem: Informacja o AmEm mienia
23 |Aleksandra Ratajska | Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw;
Nieruchomosdciami Przetargi, Ogloszenia, komunikaty; Wnioski, druki;
Gospodarka mﬁ&.ﬂﬁ.wan Informacja o stanie mienia
24 |Piotr Walawender Wrydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyliaz spraw,
Nieruchomosciami Przetargi, Ogloszenia, komunikaty; Wnioski, druki;
25 |Maria movoﬁ% Wydziat Geodezji, Kartografii 1 Gospodarki Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw,
Nieruchomos$ciami Przetargi, O%OmN@Em komunikaty; QEOmE mE_a
26 | Wiestaw Fosciak Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Starostwo Powiatowe: Wydziaty — Su\rmN spraw,
| Nieruchomog$ciami Przetargi, Omwom&ms_m komunikaty; 45 :o&ﬁ druki
27 |Iwona Pecikiewicz Wydziat Geodezji, Kartografii i Gospodarki Starostwo Powiatowe: Wydzialy — 5_ :az spraw,
] - Nieruchomosciami F.Nﬁma% Om*OmNoEm WOEcEme\u éEomE druki
28 |Monika Bongilaj Wydziat Geodezji, Wmnomﬁm? i Qo%oamuw_ wﬁm:,oﬂéo Powiatowe: Wydzialy — S_Nmm spraw,
Nieruchomosciami Przetargi, Ogloszenia, komunikaty; Wnioski, druki;
Qom@oam%m majatkiem: GEoEmEm
29 Iwona Kotylak Wydziat Finansowo-Budzetowy Gospodarka majatkiem: m?mﬁomgmﬁwm wgammﬁ
Powiatu, Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wykaz
spraw; Ogloszenia, woBcEwmQu éEn ski, druki
30 |Marcin Baziak Wydzial Finansowo-Budzetowy Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wyl:az spraw;
Ogtloszenia, komunikaty Gospodarka majatkiem:
Umorzenia; Wnioski, druki
31 |Monika Labuz Wydziat Finasowo-Budzetowy Starostwo Powiatowe: Wydzialy — wylaz spraw;

Ogloszenia, komunikaty; Gospodarka majatkiem:

Sprawozdania; Wnioski, druki




Zespdl Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Nysie

Zespot Szkot 1 Placowek Oswiatowych w Nysie

Zespot Szkot Omogowmm_“&o@m%nr w Nysie

Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego w
Nysie

Zespot Emo@@mw Specjalnych

Zespot Szkot Ekonomicznych

Zespot Szkot Technicznych

Zespdt Szkot i Placowek E%mgcmmwo 1w Nysie

32 |Jarostaw Kowalewski Zespdt Szkot i Placowek Omﬁamﬁo.é%or w Nysie

33 |Witold Rudolf | Zespol Szkéti Placowek Oswiatowych w Nysie

34 |Renata Bednarz Zespol Szkot Omogowmﬁm#o@nw_mwié,zu@n

wm Renata Hankus Centrum Hﬁmm._“&ooam Zawodowego i mmﬂ?wogmmo w Nysie
36 |Matgorzata Zamirska |Zespét Ew&émw Specialnych :

Wq. .>H5m Wieckiewicz  |Zespot Szkol m__ﬂmmoawows%ow

38 |Beata Eoﬂdow.m l Zespol Szkol Technicznych - :

39 |Dariusz Klakowicz = |Zespdt wﬁ&ﬁ Ew&éow Artystycznych w Nysie ‘

40 | ?.Wm&:mw Jagietto Zarzad Drég Powiatowych w Nysie o

Zarzad Drog Powiatowych




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 34/2015
Starosty Nyskiego
z dnia 4 wrze$nia 2015 1.

WZOR WNIOSKU O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNE]

Starostwo Powiatowe w Nysie

ul. Moniuszki 9-10
48-300 Nysa
DANE WNIOSKODAWCY
Nazwisko 11mi€: ...oovvvveiiniins vevrenenn,
s 1 T
Nrtelefonu: ...covvviiviiiiiiiiiiiiieenn,

WNIOSEK
O UDOSTEPNIENIE INFORMACJI PUBLICZNEJ
Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy o dostepie do informacji publiczne] z dnia 6 wrzesnia 2001z,

(Dz. U. Nr 112, poz. 1198) zwracam si¢ z prosba o udostepnienie informacji w nastepujacym
zakresie:

...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................
...............................................................................................................

...............................................................................................................

SPOSOB I FORMA UDOSTEPNIANIE INFORMACJI: *
Dostep do przegladania informacji w urzedzie
Kserokopia

Pliki komputerowe

ZIN AN N

PRZEKAZANIE INFORMACJI: *
Jako kserokopii
W formie elektroniczne;j

(RY

AL

FORMA PRZEKAZANIA INFORMACJI: *

¢ Przesylanie informacji pocztg elektroniczng pod adres ........oovvviviriniiniinnnn.n.
¢ Przesylanie informacji pocztg pod adres™ ™ ...

Miejscowosc, data podpis wnioskodawcey

*proszg zakresli¢ whasciwe pole krzyzykiem
**wypehi¢ jesli adres jest inny niz podany wezeéniej

Starostwo Powiatowe w Nysie zastrzega prawo pobrania oplaty za udostepnienie



informacji we wskazanej we wniosku formie, w przypadku o ktérym mowa w art. 15
ustawy o dostepie do informacji publicznej.

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zgodnie z ustawq z dn. 29sierpnia
1997r.0 ochronie danych osobowych (Dz. U. z2014 r. poz. 1182, z pézn. zm.).

Miejscowosé, data podpis Wnioskodawcy



